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APRESENTACAO

O Conselho Federal dos Técnicos Industriais (CFT) é uma
autarquia federal criada por meio da Lei n° 13.639/2018,
sancionada pela Presidéncia da Republica, em 26 de marco de
2018.

Art. 3° Os conselhos federais e regionais
de que trata esta Lei tém como fung¢éo
orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio
profissional das respectivas categorias.

A mesma legislacdo possibilitou a criacdo de 11 conselhos
regionais que abrangem as 27 unidades da federacéao e
formam o Sistema CFT/CRTs.

CRT- 01

CRT- 02
CRT- 03
CRT- 04
CRT- BA
CRT- ES
CRT- MG
CRT- RJ

CRT- RS
CRT- RN
CRT- SP

A profissdo de Técnico Industrial foi instituida pela Lei n°
5.5624/1968, regulamentada pelo Decreto n® 90.922/1985.




APRESENTACAO
COMPETENCIA DO CFT

Zelar pela dignidade, independéncia, prerrogativas e pela valorizacdo
do exercicio profissional.

Editar e alterar o regimento, o cédigo de ética, as normas eleitorais.
Adotar medidas para assegurar o funcionamento regular dos
conselhos regionais.

Intervir nos conselhos regionais quando constatada violacdo desta Lei
ou do regimento interno do respectivo conselho.

Homologar os regimentos internos e as prestacdes de contas dos
conselhos regionais.

Firmar convénios com entidades publicas e privadas.

Autorizar a oneracdo ou a alienacdo de bens imdéveis de sua
propriedade.

Julgar, em grau de recurso, as questdes decididas pelos conselhos
regionais.

Inscrever empresas de técnicos industriais e profissionais
estrangeiros que ndo tenham domicilio no Pais.

Criar érgéos colegiados com finalidades e funcdes especificas.
Deliberar sobre assuntos administrativos e financeiros e elaborar
programas de trabalho e orcamento.

Manter relatérios publicos de suas atividades.

Representar os técnicos industriais em colegiados de érgaos da
Administracdo Publica federal que tratem de questdes do respectivo
exercicio profissional.

Aprovar e divulgar tabelas indicativas de honoréarios dos técnicos
industriais.

Instituir e manter o Cadastro Nacional dos Técnicos Industriais.

Instituir e manter o Acervo de Responsabilidade Técnica.




APRESENTACAO

O Sistema CFT/CRTs mantém uma base de dados
pessoais extensa e compreende que a
manipulacdo de informacdes e tratamento de
dados pessoais passam por diferentes meios de
suporte, armazenamento e comunicacdo, sendo
estes vulneraveis a fatores externos e internos
que podem comprometer a seguranca e a

integridade dos dados.

Dessa forma, com o objetivo de garantir niveis
adequados de protecdo e seguranca, o CFT
estabelece esta Cartilha de Boas Praticas sobre

a Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais.
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OBJETIVO

Considerando que o Sistema CFT/CRTs aplica diferentes modelos no
tratamento de dados pessoais e concentra volume muito grande de
dados pessoais, é necessario constante trabalho de adequacdo dos
processos ligados as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), visando sempre garantir a seguranca e o zelo dos
dados pessoais dos quais o sistema CFT/CRT é controlador. Todas as

iniciativas estdo disponiveis no Painel LGPD, no site do CFT.

Importante lembrar que o Sistema CFT/CRTs lida com dados
pessoais nos meios fisico e digital, e ambos devem receber cuidados
na sua utilizacdo. A documentacdo com dados pessoais em papel,
recebida do conselho anterior e de outros 6rgédos publicos, contém
milhares de dados pessoais que também devem receber cuidados na

sua utilizacéo.

O Sistema CFT/CRTs considera de extrema importancia que cada
colaborador tenha ciéncia sobre sua responsabilidade e possiblidade
de colaboracdo no processo de adequacdo a LGPD. Neste sentido,
esta cartilha tem como objetivo compartilhar os principais conceitos
sobre a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e disseminar a

cultura da protecdo de dados no ambito do Sistema CFT/CRTs.

Boa Leitura!

‘f'\ ﬁ‘



https://www.cft.org.br/painel-lgpd/

O que é a Leil Geral de Protecdo de
Dados Pessoais?

LGPD é a sigla para Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
13.709/2018) que foi sancionada em 14 de agosto de 2018 e estd
em vigor desde 18 de setembro de 2020.

Esta Lei disp8e sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de
direito publico ou privado, e tem como objetivo proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o |livre

desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

A LGPD tem como objetivo:

Respeito a Privacidade;

A autodeterminacao informativa;

Liberdade de Expresséo;

O desenvolvimento econémico e tecnolégico e a inovacéao;

Livre iniciativa, livre concorréncia e Defesa do consumidor;

Direitos humanos, livre desenvolvimento da personalidade,

dignidade e exercicio da cidadania.

A LGPD fortalece o Direito a Privacidade do cidaddo, dando ao
titular, autonomia sobre seus dados pessoais, uma vez que
empresas, orgdos publicos ou pessoas fisicas que utilizam as
informacdes para fins econdmicos, sé poderdo realizar tratamento

de dados para finalidades especificas, com transparéncia e

seguranca.




.................. O que sdo Dados Pessoaqis? ...

Qualquer informacao relacionada a uma pessoa fisica que a
identifique ou a torne identificavel, de modo direto ou
indireto.

Exemplo: nome, nimero de documento, telefone, e-mail,
endereco, etc.

A LGPD também conceitua Dados Pessoais Sensiveis:

Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccéo
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a
organizacao de carater religioso, filosdfico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;




Dados Publicos e Portal da Transparéncia

Segundo a LGPD, o tratamento de dados pessoais cujo acesso &
publico, deve sempre considerar a finalidade, boa fé e o interesse
publico que justifique essa publicacdo. Nestes casos, € dispensado a
exigéncia do consentimento do titular.

No caso das informacdes dos servidores publicos, ndo hd mudanca
alguma determinada pela LGPD. Ao ingressar no servico publico, a
pessoa adere ao regime juridico préprio da Administracédo Publica e A
Lei de Acesso a Informacéo (LAI), que prevé a publicidade de todas as
informacdes de interesse coletivo.

No caso dos conselhos de técnicos industriais € ainda importante
destacar que a LGPD também se relaciona com a a Lei de Acesso a
Informacéo (LAI), Lei n® 12.527/11 e com principios constitucionais, a
exemplo do inciso XXXIII, do artigo 5°: “todos tém direito a receber dos
orgéos publicos informacdes de seu interesse particular, ou de
interesse coletivo ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado”. E nessa
situacdo de atender solicitacdo de acesso a dados pela LAl e ao
mesmo tempo atender o disposto na LGPD, sempre deve ser feita a
consulta ao setor juridico do Conselho.




Quem sdo os Agentes de Tratamento?

...............................................................................................................................................................

Sao agentes de tratamento o Controlador e o Operador de
dados pessoais.

s

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito
publico ou privado, a quem competem as descricdes
referente ao tratamento de dados pessoais.
Trazendo para nossa realidade, o préprio CFT é
responsavel pelo papel de Controlador.

/

Operador: pessoa natural ou juridica, que realizard o
tratamento de dados pessoais em nome do
controlador. Normalmente, pode ser exemplificado
como sendo as empresas terceirizadas contratadas
pelo Controlador.

@ Importante!

Nao sdo considerados controladores ou operadores os individuos
subordinados, tais como os funcionarios, os servidores publicos ou
as equipes de trabalho de uma organizacéo, ja que atuam sob o
poder diretivo do agente de tratamento.




Além dos agentes de tratamento ja mencionados
anteriormente, existem outros atores importantes
trazidos pela LGPD.

Sao eles o Titular de dados, a ANPD e o Encarregado
de dados.

Titular de Dados: pessoa natural a quem se referem
os dados pessoais que sao objeto de tratamento. O
titular de dados pode ser qualquer pessoa fisica que
tenha seus dados tratados, por exemplo, sdo os
técnicos registrados ou vocé mesmo que € nosso
colaborador.

(
ANPD - Autoridade Nacional de Protecéo de

Dados: E o 6rgdo regulatério da administracéo
publica responsavel pela implementacao e
fiscalizacdo da LGPD. Também € a entidade
responsavel pela aplicacdo das sancdes
administrativas previstas na LGPD.




-

Encarregado de Dados: pessoa indicada pelo
Controlador e Operador para atuar como canal de
comunicacao entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD).

O Encarregado de Dados também € o individuo
responsavel por garantir a conformidade de uma
organizacéao, publica ou privada, a LGPD.

Em atendimento a INSTRUQI\O NORMATIVA SGD/ME N2 117, DE

19 DE NOVEMBRO DE 2020, o CFT e os Conselhos Regionais ja

indicaram seu Encarregado de dados e disponibilizaram suas
informacoes de contato também no Painel LGPD, no site do CFT

Q) /_
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https://www.cft.org.br/painel-lgpd/

O que é Tratamento de Dados?

A LGPD conceitua como “Tratamento de Dados”

toda operacdo com dados pessoais, como:

Coleta;
Producéo;
Recepcéao;
Classificacéao;
Utilizacéao;
Acesso;
Reproducéo;
Transmissado;
Distribuicéao;
Processamento;
Arquivamento;
Armazenamento;
Eliminacéo;

Avaliacdao ou controle da Informacéao;
Modificacao;

Comunicacao;

Transferéncia;

Difusdo ou extracéo.
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....................................... Bases Leg lo is

As bases legais trazidas pela LGPD tornam legal o tratamento de

dados pessoais.

A

LGPD permite o tratamento de dados pessoais somente nas

seguintes circunstancias:

Mediante o fornecimento do consentimento dado de forma livre,
clara e inequivoca;

Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdéria pelo
Controlador;

Pela Administracdo Publica, para o tratamento e uso
compartilhado de dados necessarios a execucado de politicas
publicas;

Para realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa;

Para execucao ou preparacao de contratos;

Para o exercicio de direitos em processo judicial, administrativo
ou arbitral;

Para protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de
terceiros;

Para a tutela da saude do titular;

Legitimo interesse;

Protecdo ao crédito.




Além das bases legais, a LGPD também determina que
independente da acdo de tratamento que estd sendo

realizada, a mesma deve ser regida por alguns principios:

e Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular,
sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades

e Adequacao: compatibilidade do tratamento com as
finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto
do tratamento;

e Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario
para a realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos
dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relacdo as finalidades do tratamento de dados;

e Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e
gratuita sobre a forma e a duracdo do tratamento, bem como
sobre a integralidade de seus dados pessoais;

e Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao,
clareza, relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com

a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu

tratamento;




....................................... Principios dq LGPD

e Transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes
claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e
industrial;

e Seguranca: utilizacédo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
difusdo;

e Prevencao: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia
de danos em virtude do tratamento de dados pessoais;

e Ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do
tratamento para fins discriminatdérios ilicitos ou abusivos;
e Responsabilizacao e prestacéao de contas:
demonstracdo, pelo agente, da adocdo de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais

e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Além desses principios, a LGPD ressalta a

{ 'S> importancia da boa-fé como premissa
A

bdasica no tratamento de dados pessoais.




..........

De acordo com a LGPD, o titular de dados pode entrar em

contato com o Controlador a qualquer momento e exercer seus

direitos previstos na regulamentacéo:

¢
¢

v

v

v
v

Confirmacao da existéncia de tratamento;

Acesso aos dados;

Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
Anonimizacao, bloqueio ou eliminacao de dados
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade

com o disposto nesta Lei;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou
produto, mediante requisicdo expressa, de acordo com a
regulamentacdo da Autoridade Nacional, observados os

segredos comercial e industrial;

Eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento

do titular, exceto nas hipéteses previstas no art. 16 desta Lei;

Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o

controlador realizou uso compartilhado de dados;

Informacao sobre a possibilidade de ndo fornecer

consentimento e sobre as consequéncias da negativa;

Revogacdo do consentimento.




Existem algumas situacdes onde a LGPD néao se
aplica:

» Realizado por pessoa natural para fins
exclusivamente particulares e ndo econémicos;

I Realizado para fins exclusivamente:
e jornalistico e artisticos;
e académicos, aplicando-se a esta hipdtese os
arts. 7° e 11 desta Lei;

3 Realizado para fins exclusivos de:

e seguranca publica;

e defesa nacional;

e seguranca do Estado; ou atividades de
investigacao e repressao de infracdes penais;
ou provenientes de fora do territério nacional
e que nao sejam objeto de comunicacéo




Como posso ajudar no processo de
adequacdao?

Para que o CFT esteja em conformidade com a legislacéo, é
necessario que todos os colaboradores conhecam a LGPD e
entendam a sua importancia e responsabilidade dentro do
processo de adequacéo. Desta forma, conseguiremos que a
cultura de da protecado de dados seja incorporada no dia a dia, e
em todas as atividades que realizam.

Aqui vao algumas dicas de como podemos reduzir os riscos
a privacidade:

(o




Como posso ajudar no processo de
adequacao?

000




Como posso ajudar no processo de
adequacdo?

Manter o sistema CFT/CRTs em conformidade com a
LGPD sera um processo continuo e € necessario que
haja o comprometimento de todos.

Ao identificar qualquer evento que possa ir contrdrio
as boas prdaticas e cultura da protecdao de dados,
comunique formalmente ao setor responsdvel e ao
Encarregado de Dados.



............................................. Pe na I id o d es

Qualquer uso inadequado dos dados pessoais pode acarretar
graves prejuizos aos agentes envolvidos.

Em razado das infracdes cometidas as normas previstas na LGPD,
ficam sujeitos as seguintes sancdes administrativas aplicaveis
pela autoridade nacional:

Adverténcia - com indicacdo de prazo para adocédo de

medidas corretivas;

e Multa simples - de até 2% do faturamento anual, limitada, no
total, a R$ 50.000.000,00 por infracao;

e Multa diaria - observado o limite total citado anteriormente.

o Publicizacado da infracdo — apds confirmada a ocorréncia, a
organizacao devera tornar publica a infracdo, podendo dessa
forma causar danos a reputacdo da entidade;

e Bloqueio parcial dos dados pessoais a que se refere a
infracdo até sua regularizacéo;

e Eliminacao - confirmada a infracdo e ndo correcdo do
incidente, a organizacado podera ser punida sendo obrigado a
eliminar os dados pessoais a que se referem;

e Supenséo parcial ou total do funcionamento do banco de
dados a que se refere a infracao;

¢ Proibicao parcial ou total do exercicio de atividades

relacionadas a tratamento de dados.




Conclusdo

A cartilha de boas praticas sobre a Lei Geral de Protecéao
de Dados - CFT/CRTs, tem como objetivo conscientizar
todos os colaboradores sobre a importancia da legislacao,
além de oferecer contribuicdo de cada um, dentro do
programa de adequacao.

Importante ressaltar que o processo de adequacao a LGPD
nao € um processo rapido ou facil. Sendo assim, requer o

envolvimento de todos os setores do Sistema CFT/CRTs.

Em caso de duvidas, sugestdes, entre em contato com os

responsaveis pela Protecdo de Dados no Sistema
CFT/CRTs.




Conselho Federal dos
Técnicos Industriais




